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Benutzerhandbuch ,,Elektronische Unfallanzeige*
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Einleitung

Die elektronische Unfallanzeige der VGplus (Braunschweigischer Gemeinde-
Unfallversicherungsverband, Gemeinde-Unfallversicherungsverband Oldenburg, Feuerwehr-
Unfallkasse Niedersachsen) bietet Innen die Mdglichkeit, auf einfache und schnelle Art Unfélle
direkt Uber das Internet an den zustandigen Unfallversicherungstrager zu melden.

Die Daten werden Uber eine verschlisselte Verbindung versandt und kdnnen daher von
unberechtigten Dritten nicht eingesehen werden.

Fur das Verfahren wird keine separate Software bendtigt. Samtliche Funktionen lassen sich
Uiber einen gangigen Internetbrowser abbilden.

Eine Ubersendung einer Unfallanzeige in Papierform entfallt.

Erstmalige Anmeldung

Dieser Abschnitt erlautert die erstmalige Anmeldung am System.
Wurde diese bereits durchgefihrt, ist unter Punkt ,Normale Anmeldung (Seite 5)“ fortzufahren.

Nach dem Start eines Internetbrowsers wird folgende Adresse in die Adressleiste eingegeben:

https://quvol-weblogin.bg-kooperation.de/

Es erscheint das Anmeldefenster (s. Abbildung 1).

\'IVGpIus

Verwaltungsgemeinschaft Plus

Willkommen im Extranet der Unfallversicherungstrager

Braunschweigischer Gemeinde-Unfallversicherungsverband
Gemeinde-Unfallversicherungsverband Oldenburg
Unfallkasse Freie Hansestadt Bremen
Feuerwehr-Unfallkasse Niedersachsen

Anmelden

Abbildung 1

In den Feldern ,Benutzername® und ,Passwort® sind die entsprechenden Anmeldedaten
einzutragen. Diese kénnen bei dem fir Sie zustéandigen Unfallversicherungstrager angefordert
werden.

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie aufgefordert, die eigene Kontakt-Emailadresse in
das unten gezeigte Feld einzutragen (s. Abbildung 2).

Im Falle eines Passwortverlustes wird das neue Passwort an diese Emailadresse geschickt.
Die Eingabe wird mit der Schaltflache ,Bearbeiten® bestatigt.
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EXTRANET  Stanseite

extranet /| members

Bitte teilen Sie uns vor der Erfassung von Dokumenten Ihre aktuelle E-Mail Adresse mit

E-Mail andern

Hier kénnen Sie Ihr E-Mail &ndem
E-Mail *
Bitte geben Sie hier [hre E-Mail Adresse ein

Abbildung 2

Die Erstanmeldung wurde erfolgreich durchgefihrt.

Startseite
Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint die Startseite.
Diese unterteilt sich in zwei Abschnitte (s. Abbildung 3):

e Oberes Menu (roter Rahmen)
¢ Hauptseite

g G UV 0 L I Startseite Meine Einstellungen Mein Ordner GUVOL Anmeldenl

Gemeinde-
Unfallversicherungsverband
Oldenburg

extranet

Extranet Gemeinde-Unfallversicherungsverband Oldenburg

Auf diesen Seiten kénnen Sie die Elektronische Unfallanzeige fir die Beschéftigten |hrer Einrichtung,
bzw. fur Schiler, Studierende und Kinder in Tageseinrichtungen einreichen.

Unfallanzeige

Bitte klicken Sie hier um eine elekironische Unfallanzeige fur Mitarbeiter lhrer Einrichtung zu
erstellen.

Schiler Unfallanzeige
@ Unfallanzeige fur Schiler, Studierende und Kinder in Tageseinrichtungen

® XML-Unfallanzeige | ® CSV-Unfallanzeige

Abbildung 3
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Die Hauptseite ist durch die zwei groRen Schaltflachen ,Unfallanzeige und ,Schiler
Unfallanzeige® gekennzeichnet.

Hinweis: Auf der Seite der FUK ist nur die Schaltflache ,Unfallanzeige” vorhanden.

Oberes Menl

Menupunkt ,Meine Einstellungen®

Es konnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

Meine Einstellungen

Hier werden Einstellungen zu Ihrem Benutzerprofil vorgenommen

A witbenutzerverwaltung
2 Passwort andern

A Erweiterte Einstellungen
& E-Mail andern

Mitbenutzerverwaltung

In der Mitbenutzerverwaltung kdnnen weitere Personen fur die Benutzung der elektronischen
Unfallanzeige eingerichtet werden. Hier ist lediglich ein Passwort fir den Mitbenutzer zu
vergeben. Der Benutzername selbst wird automatisch vergeben. Soll der neue Mitbenutzer
nur eine bestimmte Unfallart bearbeiten kdnnen, so ist der Haken aus dem entsprechenden
Feld zu entfernen.

Der neue Mitbenutzer kann sich danach mit dem in der Liste gezeigten Benutzernamen und
dem von lhnen vergebenen Passwort anmelden. Dabei ist wie im Abschnitt ,Erstmalige
Anmeldung® vorzugehen.

Passwort &ndern
In diesem Abschnitt kann das Passwort des aktuell angemeldeten Benutzers gedndert werden.

Erweiterte Einstellungen
Es kdnnen folgende Einstellungen vorgenommen werden:

Ansichten Benutzerordner

Sortierung Benutzerordner

orbelegungen Allgemeine Unfallanzeige

Ansichten Benutzerordner
Hier kann festgelegt werden, ob die Mitbenutzer alle Unfallanzeigen oder nur ihre selbst
erstellten einsehen kdnnen.

Wichtige Hinweise:

e Aus Datenschutzgriinden kann es ratsam sein, standardmaRige die Einstellung
~eigene” zu verwenden.

e Der Hauptbenutzer kann alle erstellten Unfallanzeigen (auch die der zusétzlich
angelegten Benutzer) einsehen!
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Sortierung Benutzerordner
Hier kann die Sortierung der in ,Mein Ordner” abgelegten Unfallanzeigen angepasst werden.

Vorbelegungen Allgemeine Unfallanzeige
Hier kbnnen immer wiederkehrende Daten fest vorbelegt werden. Hierdurch wird das Ausfiillen
der Unfallanzeige beschleunigt.

Email &ndern
In diesem Abschnitt kann die Emailadresse des aktuell angemeldeten Benutzers geandert
werden. Die Emailadresse dient im Falle eines Passwortverlustes zur Ricksetzung des
Passwortes.

Menupunkt ,Mein Ordner*
Unter diesem Menipunkt wird eine Liste samtlicher bisher erstellter Unfallanzeigen
einschlieBlich deren Status angezeigt.

Hier kbnnen alle Eintrage eingesehen und (sofern noch nicht versandt) bearbeitet werden.

Weiterhin besteht die Mdglichkeit, nicht mehr bendtigte Eintrage zu l6schen.

Menupunkt ,Abmelden”
Uber diesen Meniipunkt meldet man sich vom gesicherten Bereich ab. Danach kann das
Browserfenster geschlossen werden.

Normale Anmeldung

In diesem Abschnitt wird die normale Anmeldung an das System beschrieben. Sie haben
also die erstmalige Anmeldung (Seite 2) bereits erfolgreich durchgefuhrt.

Nach dem Start eines Internetbrowsers wird folgende Adresse in die Adressleiste eingegeben:

https://quvol-weblogin.bg-kooperation.de/

Es erscheint das Anmeldefenster (s. Abbildung 1).

Nach erfolgreicher Anmeldung erscheint automatisch die Startseite.
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Unfallanzeige erstellen

Je nach Unfallart ist auf einer der Schaltflachen ,Unfallanzeige“ oder ,Schiler Unfallanzeige®
zu klicken (s. Abbildung 4).

Extranet Gemeinde-Unfallversicherungsverband Oldenburg

Auf diesen Seiten kénnen Sie die Elektronische Unfallanzeige fiir die Beschaftigten lhrer Einrichtung,
bzw. fur Schuler, Studierende und Kinder in Tageseinrichtungen einreichen.

Unfallanzeige

@ Bitte klicken Sie hier um eine elektronische Unfallanzeige fur Mitarbeiter Inrer Einrichtung zu
erstellen

Schuler Unfallanzeige
@ Unfallanzeige firr Schiler, Studierende und Kinder in Tageseinrichtungen

® xML-Unfallanzeige | @ CSV-Unfallanzeige

Abbildung 4

Felder befullen

Es erscheint ein Eingabedialog, dessen Formularfelder denen der Papier-Unfallanzeige
entsprechen. Die Angaben zur anzeigenden Einrichtung sind bereits vorgefillt. (s.
Abbildung 5).

Hier sind die Daten in die entsprechenden Felder einzutragen.

Die mit einem * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder, die Eingabe ist zwingend
erforderlich.
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Geschaftszeichen:
90000

Anschrift des Unternehmens

GUVOL
TESTBetrieb

TestStrasse 9
12345 Oldenburg

Name und Anschrift der Einrichtung

GuvoL

Strasse , Hs.-Nr.

Bitte geben Sie Strasse, Hausnummer der Einrichtung an.
TestStrasse 9

PLZ , Ort

Bitte geben Sie Postleitzahl, Ort der Einrichtung an

12345 Oldenburg

Ansprechpartner * , Telefon *

Geschaftszeichen und Anschrift des Unternehmens

Tragen Sie hier den Namen der Einrichtung (Kindergarten, Schule, Universitat, _..) ein.

Max Mustermann 01234-987654

Bitte geben Sie einen Ansprechpartner an, den wir bei Rueckfragen schnell erreichen koennen, vergessen Sie dabei bitte nicht die Telefonnummer.

Abbildung 5

Wurden alle Pflichtfelder auf der jeweiligen Seite gefillt, gelangt man Uber die Schaltflache

~Weiter* zur jeweils ndchsten Seite.

Die letzte Formularseite tragt den Titel ,Versand und Druck der Unfallanzeige®. Hier kdnnen
die eigegebenen Daten zusammenfassend eingesehen sowie versendet und/oder abgelegt

werden (s. Abbildung 6).

Unfallanzeige

Versand und Druck der Unfallanzeige
Basis Informationen

Titel der Unfallanzeige

Die te Person ist ig tatig:

Ansprechpartner:

Telefonnummer:

Angaben zur versicherten Person

weitere Angaben zur versicherten Person
Informationen zum Unfall Teil |
Informationen zum Unfall Teil 11

Aligemeine Informationen zum Unternehmen

Weiteres Vorgehen *

Bitte wahlen Sie aus, wie Sie weiter vorgehen mochten
@ Versand

O Entwurf speichern

Unfallanzeige

Hem Mustermannchern

01234566789

Abbildung 6

Benutzerhandbuch elektronische Unfallanzeige

Seite 7



Unfallanzeige versenden und herunterladen

Die Unfallanzeige wird versendet, in dem die Option ,Versand“ markiert (s. Abbildung7) und
die Schaltflache ,Speichern“ angeklickt wird.

Verlauft dieser Vorgang erfolgreich, so wird dies durch die dazugehdrige Meldung bestatigt.

Vielen Dank

Ihre Unfallanzeige ist beim Unfallversicherungstrager eingegangen.

= Um das Dokument zu drucken, ffnen Sie dieses bitte zuerst (Klick auf das PDF-Symbol).
= Um das Dokument zu speichern, klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste auf das PDF-Symbol und wahlen Sie "Ziel speichemn unter".

A

PDF

Abbildung 7

Mit einem Klick auf das PDF-Symbol kann die vollstandig ausgeflillte Unfallanzeige fir lhre
Unterlagen herunter geladen werden.

Unfallanzeige nicht versenden
Unfallanzeige ablegen ohne diese zu versenden

Die Unfallanzeige wird in ,Mein Ordner abgelegt, in dem die Option ,Entwurf speichern®
markiert und die Schaltflache ,Speichern“ angeklickt wird.

Hilfe / Unterstitzung

Sofern eine Anmeldung nicht moglich ist oder weitergehende Probleme bzw. Fragen zur
elektronischen Unfallanzeige vorliegen, konnen diese alternativ unter euaz@quv-
oldenburg.de gemeldet werden.
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Hinweis zur Nutzung unseres Extranets mit dem Programm

DaNis

Mochten Sie uns aus dem Programm DaNis CSV Dateien tGbermitteln, so gehen Sie bitte wie unten
beschrieben vor. Dies gilt gleichermalRen beim Auftreten der Fehlermeldung Mapping key not found.

- PRSGTT.

Offnen Sie in DaNis den Punkt Berichte -> Daten-Export -> Unfallanzeige_Export_Hannover.

MNeue Gruppe L 1

Berichte i~ Belegungen

Entfernen |~ Daten-Export

Ausgewshlte Schiler exportieren.., i Datenschutz
Gremien

Kopie erzeugen...

Kurse zuweisen... Kreuztabellen

Lernmittellausleihen der Schiler... Lehrerlisten

Klasservverbandarten aktualisieren Schilerlisten

. . . ) = Texte
Schulgliederung im DBF-Format (Sibank) exportieren.., ]
Lernmittel (ausleihe.csw/.dbfi.mdb/.accdb) exportieren... iq Freie Liste
KH-1a - KR |& Foto-Export

»

W W W

AG b
AG b
Y

BelegungenExp

100

Bundesjugendspiele
Foe-Daz-export
Foe-Daz-export-zusammen
GremienSerienbriefdaten
Lehrer

Schueler

SchuelerOnline

Unfallanzeige_Export_Hannaowver

Genau wie der Unfallbericht bietet auch die Unfallanzeige_Export_Hannover die Mdglichkeit
einen Unfallbericht zu erstellen. Das hierbei entstehende Datenformat ist explizit auf den Import

innerhalb unseres Extranets zugeschnitten.

Waihlen sie den Bericht fiir eine Schiilerin oder einen Schiiler aus und machen Sie zunéachst die

Angaben zum Unfall:

@ Angaben zum Unfall
Bitte machen Sie hier die Angaben zum Unfall.

1. War der Unfall tédlich? 8. Hat der Versicherte den Besuch der Einrichtung unterbrochen?

Ola @ Nein O Nein @ Sofort
2. Unfallzeitpunkt Ospster, am  [13.08.2016 O~ | um [09:00:00 [3]] Ur
[12.08.2016 B~ [09:00:00 &
3. Unfallort 9. Hat der Versicherte den Besuch der Einrichtung wieder aufgenommen?

O nein ®3a,am [15.08.2016 G- |

‘Schulhnf / N&he Eingang Unterstufe

4. Unfallhergang 10. Wer hat von dem Unfall zuerst Kenntnis genommen (Zeugen)?

Helene versuchte auf einem Frau Schuster |
Baumstamm zu balancieren, als sie das

Gleichgewicht verlor und stlrzte.

11. War diese Parson Augenzeuge?

®Ia O Nein

5. Die Angaben beruhen auf der Schilderung 12. Name und Anschrift des zuerst behandelnden Arztes / Krankenhauses

des Versicherten

[ anderer Personen Kreiskrankenhaus Ganzindernaehel |

6. Verletzte Karperteile

Rechte Hand

13. Beginn und Ende des Besuchs der Einrichtung
Beginn: [07:50:00 & Ende: [13:05:00%

7. Art der Verletzung
Bruch des Mittelhandknochens

X Abbrechen

Nach der Eingabe erhalten Sie einen Bericht, der (iber das Diskettensymbol als CSV-Datei abge-

gespeichert werden kann.

Die gespeicherte CSV-Datei kénnen Sie dann im Extranet hochladen (siehe Abschnitt "Unfallanzeige

erstellen", Abbildung 4 -> CSV-Unfallanzeige).

© GUV Oldenburg, Stand: 10.03.2022
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